MODULI ALLEGATI AL

REGOLAMENTO SUL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E
SUL DIRITTO DI ACCESSO
DOCUMENTALE, CIVICO SEMPLICE
E CIVICO GENERALIZZATO

Approvati con deliberazione del Consiglio comunale n. 9 del 01.03.2023



Allegato 1
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO SEMPLICE
(ai sensi dell’art. 5, comma 1, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm. in forza di

guanto previsto dalla L.R. 29.10.2014 n. 10)

Al Comune di Borgo Chiese
Servizio
(indicare la struttura amministrativa che detiene il documento)

La/il sottoscritta/o COGNOME* NOME*
NATA/O* RESIDENTE IN *

VIA n.

e-mail tel.

Considerata
L’'omessa pubblicazione
OVVero
Ulla pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/dato che in base alla normativa vigente non
risulta pubblicato sul sito web istituzionale dell’ente

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 1, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm., la
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al documento/informazione/dato
oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni

(Inserire l'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza)(1)

Luogo e data
Firma
(si allega copia del proprio documento d’identita)*

*Dati obbligatori



COMUNE DI BORGO CHIESE (TN)
Informativa ai sensi degli artt 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679

Si informa che ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs.
196/2003, i dati personali sono raccolti dal Servizio Segreteria per lo svolgimento
dell'attivitd di accesso agli atti, nonché per I'esecuzione di un compito di interesse
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui & investito il Titolare (articolo 6,
paragrafo 1, lettera e), del Regolamento).

Titolare del trattamento e il Comune di Borgo Chiese con sede in Piazza San Rocco,
20 — tel. 0465/621001 mail: inffo@comune.borgochiese.tn.it -  PEC:
comune@pec.comune.borgochiese.tn.it.

Responsabile della protezione dei dati (RPD) € il Consorzio dei Comuni Trentini, con
sede a Trento via Torre Verde 23 (e-mail servizioRPD@comunitrentini.it), sito internet
www.comunitrentini.it (dati pubblicati sul sito internet del Comune).

Lei pud esercitare il diritto di accesso e gli altri diritti di cui agli artt. 15 e seguenti del
Regolamento UE 2016/679.

L’informativa completa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 € a
disposizione presso il Servizio Segreteria o sul sito istituzionale del’Ente.



mailto:info@comune.borgochiese.tn.it
mailto:comune@pec.comune.borgochiese.tn.it
mailto:servizioRPD@comunitrentini.it
http://www.comunitrentini.it/

Allegato 2
RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

(ai sensi dell’art. 1, comma 1 lettera 0a), della L.R. 29.10.2014 n. 10 e ss. mm. e
dell’art. 5, comma 2, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm.)

Al Comune di Borgo Chiese
Servizio
(indicare la struttura amministrativa che detiene il documento)

La/il sottoscritta/o COGNOME* NOME*
NATA/O* RESIDENTE IN *

VIA n.

e-mail tel.

ai sensi e per gli effetti dell’art. 1, comma1 lettera 0a), della L.R. 29.10.2014 n. 10 e ss.
mm. e dell’art. 5, comma 2, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm., disciplinanti il diritto
di accesso generalizzato ai documenti detenuti dall’ente

CHIEDE

il seguente documento:

Per le seguenti finalita (informazione facoltativa utile ai fini della valutazione
dellistanza):
1 Atitolo personale

71 Per attivita di ricerca o studio

71 Per finalita giornalistiche

"1 Per conto di un’organizzazione non governativa

1 Per conto di un’associazione di categoria

71 Per finalita commerciali

71 Altro

DICHIARA
di voler ricevere quanto richiesto con la modalita di seguito indicata:

o personalmente presso I'Ufficio/Servizio .del Comune di Borgo Chiese
o al proprio indirizzo di posta elettronica




o al seguente n. di
fax ;

o al seguente indirizzo
mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico. (1)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

(si allega copia del proprio documento d’identita)*

*Dati obbligatori
COMUNE DI BORGO CHIESE (TN)
Informativa ai sensi degli artt 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679

Si informa che ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e del D.Lgs.
196/2003, i dati personali sono raccolti dal Servizio Segreteria per lo svolgimento
dell'attivita di accesso agli atti, nonché per I'esecuzione di un compito di interesse
pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui & investito il Titolare (articolo 6,
paragrafo 1, lettera e), del Regolamento).

Titolare del trattamento € il Comune di Borgo Chiese con sede in Piazza San Rocco,
20 — tel. 0465/621001 mail: inffo@comune.borgochiese.tn.it -  PEC:
comune@pec.comune.borgochiese.tn.it.

Responsabile della protezione dei dati (RPD) é il Consorzio dei Comuni Trentini, con
sede a Trento via Torre Verde 23 (e-mail servizioRPD@comunitrentini.it), sito internet
www.comunitrentini.it (dati pubblicati sul sito internet del Comune).

Lei pud esercitare il diritto di accesso e gli altri diritti di cui agli artt. 15 e seguenti del
Regolamento UE 2016/679.

L’'informativa completa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 € a
disposizione presso il Servizio Segreteria o sul sito istituzionale dell’Ente.

Lei puo esercitare il diritto di accesso e gli altri diritti di cui agli artt. 15 e seguenti del
Regolamento UE 2016/679.

L’'informativa completa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 € a
disposizione presso il Servizio Segreteria o sul sito istituzionale del’Ente.
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Allegato 3
COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI

(ai sensi dell’art. 5, comma 5, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm. in forza di
guanto previsto dalla L.R. 29.10.2014 n. 10)

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via telematica per coloro che abbiano consentito)

Al Sig/Alla Ditta

Si trasmette I'allegata copia della richiesta di accesso civico generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data
, prot. , per la quale Lei/la spett. Societa da Lei
rappresentata € stata individuata quale soggetto controinteressato ai sensi delle
vigenti disposizioni (3).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, le ss. Loro, quali soggetti
controinteressati, possono presentare una motivata opposizione, anche per via
telematica (4), alla richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza che alcuna opposizione venga
prodotta, 'Amministrazione provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: richiesta prot.

(3) | soggetti controinteressati, sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici dei seguenti
interessi privati di cui all’'art. 5-bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compresi la proprieta intellettuale, il diritto d’autore e i segreti
commerciali.

(4) Listanza trasmessa per via telematica secondo le modalita previste dall’art. 65 del D.Lgs. 07.03.2005
n. 82 (c.d. Codice del’amministrazione digitale) & valida se:

a) sottoscritta mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata il cui certificato & rilasciato da un
certificatore qualificato;

b) l'istante o il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale, nonché la carta di
identita elettronica o la carta nazionale dei servizi;

c) sottoscritta e presentata unitamente alla copia del documento d’identita;

d) trasmessa dall’istante o dal dichiarante mediante la propria casella di posta elettronica certificata purché
le relative credenziali di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via
telematica secondo modalita definite con regole tecniche adottate ai sensi del Codice del’amministrazione
digitale, e cio sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o in un suo allegato.



Allegato 4

PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO
CIVICO GENERALIZZATO

(ai sensi dell’art. 5, comma 5, del D. Lgs. 14.03.2013 n. 33 e ss. mm. in forza di
guanto previsto dalla L.R. 29.10.2014 n. 10)

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso civico generalizzato del ,
pervenuta a questo Ente in data ,  prot.
, Si

COMUNICA
che la stessa
] non puo essere accolta,

(oppure)
J pud essere accolta in parte per i seguenti motivi:
(oppure)
1 che [l'esercizio del diritto daccesso deve essere differito fino a

, per i seguenti motivi:

Il richiedente pud presentare richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione
e trasparenza, che decide con provvedimento motivato entro il termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presente provvedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all’accesso civico generalizzato, potra proporre ricorso al T.R.G.A. di Trento ai sensi dell’art. 116 del
Codice del processo amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

In alternativa il richiedente ed il controinteressato nei casi di accoglimento della richiesta di accesso
generalizzato, possono presentare ricorso al Difensore civico per la provincia di Trento. Il ricorso deve
essere notificato anche allamministrazione interessata.

Il termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del processo amministrativo, qualora il richiedente I'accesso
civico generalizzato si sia rivolto al Difensore civico, decorre dalla data di ricevimento, da parte del
richiedente, dell’esito della sua istanza al Difensore civico stesso

(luogo e data)

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: richiesta prot.
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